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Tel.: 02902 9791840 
Fax: 02902 9791849 

 

E-Mail: sekretariat@sekwa.de 

Homepage: www.sekwa.de 

 

INFO-BOOKLET FÜR  

ELTERN UND ERZIEHUNGS-
BERECHTIGTE 
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Inhalt: 

 

• Merkblatt für Erziehungsberechtigte 

• Zusammenarbeit zwischen Elternhaus und Schule 

• IServ – Kommunikationsplattform für Schüler*innen und 
Lehrpersonal 
 

• Belehrung gemäß Infektionsschutzgesetz 

• Übersicht: Eingänge Schulleitung und Sekretariat – 
Schulhofbereiche 
 
 
 
 

* * * 
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Merkblatt für Erziehungsberechtigte 

 
 
Verantwortlich für den  
Schulbesuch sind die 
Eltern bzw. Erziehungs-
berechtigten. 

Die Eltern/ Erziehungsberechtigten sorgen für: 
• regelmäßigen Schulbesuch 

• pünktliches Erscheinen zum Unterricht 

• vollständige Materialien 

• wöchentliche Unterschriften im Lernplaner 

 
Im Krankheitsfall 

Am ersten Tag bis 7.30 Uhr im Sekretariat anrufen (ggf. 
auf den Anrufbeantworter sprechen) 
 
Tel.: 02902-9791840 
 

• Entschuldigung im Lernplaner 

ausfüllen oder Bescheinigung mitgeben 

• Bei längeren Erkrankungen ist ein ärztliches 
Attest erforderlich. 

Sonstige Abwesenheit  
(stundenweise) 

• z. B. Behördentermin: schriftlicher Nachweis 
vom Amt 

Unterrichtsbefreiung aus  
persönlichem Grund 
(ganze Tage) 

• schriftlicher Antrag mit Begründung über die 
Klassenlehrerin/ den Klassenlehrer an die 
Schulleitung 

 
Fehlen ohne 
Entschuldigung 

Schulpflichtverletzung! 
 

• Elterngespräch 

• Ordnungsmaßnahmen 

• Schulversäumnisanzeige (Bußgeldverfahren) 

WICHTIG!  RdErl. d. Schulministeriums NRW v. 29.05.2015: 
 

 
 

Ansprechpartner 
 
Sekretariat 02902-9791840 oder sekretariat@sekwa.de 

Schulleitung über das Sekretariat 

Lehrerinnen und Lehrer E-Mail: nachname@sekwa.de 

Schulsozialarbeiter: Hr. Droste 0171-3096575 oder droste@sekwa.de 

Schulpflegschaft über das Sekretariat 
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Zur Zusammenarbeit zwischen 

Erziehungsberechtigten und Schule 
 

Der Lernplaner 
 

 

 

SegeL-Selbstgesteuertes Lernen 
 

 

In den wöchentlichen SegeL-Stunden übt und festigt ihr Kind erlernten 

Unterrichtsstoff. 
 

 

Folgende Aufgaben muss Ihr Kind zusätzlich zu Hause erledigen: 

 

• Vokabellernen für die Fremdsprachen, 

• Rechercheaufträge, 

• Vorbereitungen für Klassenarbeiten und Tests, 

• das Lesen und Einüben bei Buchprojekten 

• und alle nicht erledigten Aufgaben der  

SegeL-Stunden (im Wochenplan/Lernplaner ersichtlich). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Schauen Sie täglich in den Lernplaner ihres Kindes, um über 

aktuelle unterrichtliche bzw. schulische Belange informiert 

zu sein. 

 

2. Unterschreiben Sie den Lernplaner wöchentlich. 

 

3. Nutzen Sie für Fragen und Hinweise einfach die rechte 

Spalte des Wochenplans. 
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IServ – die Kommunikationsplattform  

für Schüler*innen und Lehrpersonal 

 

An der Sekundarschule der Stadt Warstein wird mit dem System „IServ“ gearbeitet. Diese speziell 

für Schulen entwickelte Netzwerklösung bietet neben der notwendigen Sicherheit auch eine 

Reihe von Kommunikationsmöglichkeiten und erleichtert das Lernen und Arbeiten in der Schule 

und auch von zu Hause aus enorm. 

 

 

 

Was ist IServ?  

 

Alle Benutzer (Schüler*innen, Lehrkräfte, Mitarbeiter*innen, etc.) erhalten einen individuellen E-

Mail-Account (vorname.nachname@sekwa.eu). Durch ein internes Adressbuch sind alle 

Benutzer*innen untereinander schnell erreichbar. Im Unterricht bietet das System die Möglichkeit 

Inhalte und Materialien (z. B. Arbeitsblätter, Haus- 

aufgaben, Referate, etc.) zwischen Schüler*innen und Lehrkräften auszutauschen.  

 

Da das System auch von zu Hause aus erreichbar ist, können langfristig erkrankte 

Schüler*innen mit Aufgaben und Informationen aus dem Unterricht über das Modul „Aufgaben“ 

versorgt werden. 

Für die interne Kommunikation stehen geschützte Chaträume (z. B. für Schüler*innen einer 

Klasse) zur Verfügung. Selbstverständlich entsprechen diese der aktuellen 

Datenschutzverordnung. Des Weiteren können alle Inhalte unseres Systems auch über mobile 

Endgeräte genutzt werden.  

 

Eine ausführliche Anleitung zur Einrichtung finden Sie unter dem Reiter „IServ“ auf der Schul-

Website: www.sekwa.de. 

 

Voraussetzung für die Nutzung des Schulportalservers ist die Einrichtung des persönlichen 

Accounts Ihres Kindes, was durch die Schule erfolgt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IServ App für Android und 
Apple 
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 Die Schulleitung 
Schulleiter Herr Schiffer Eingang A 

Stellvertretender Schulleiter Herr Laue Eingang A 

Didaktische Leiterin Frau Angele Eingang B 

Abteilungsleiterin Jg. 8 -10 Frau Krampe Eingang B 

Abteilungsleiter Jg. 5 -7 Herr Häckel Eingang C 

 

 Das Sekretariat 
Sekretärin Frau Schulte Eingang A 

 

 Übersicht über die Eingänge und die Schulhofbereiche 
 

Eingang A: Verwaltungstrakt – Sekretariat 

Eingang B: Lehrerzimmer Abteilung II – Jahrgänge 8 - 10 

Schulhof A/B: Abteilung II – Jahrgänge 8 - 10 
 

Eingang C: Lehrerzimmer Abteilung I – Jahrgänge 5 - 7 

Schulhof C: Abteilung I – Jahrgänge 5 - 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schulhof A, B 
A 

B 

C Schulhof C 


